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Par Césu novada domes 2024. gada 23. maija
noteikumu Nr.232 “Césu novada pasvaldibas darba reglaments” izdoSanu

Zino J.Rozenbergs, domes priek$sédétajs

Pamatojoties uz Pasvaldibu likuma 50. panta otro dalu, kas noteic, ka dome izdod un triju
darbdienu laika péc spéka stasanas publicé pasvaldibas oficialaja timeklvietné pasvaldibas darba
reglamentu, nosakot reglamenta saturu, un Finansu komitejas 2024. gada 16. maija atzinumu (prot. Nr.5),
Césu novada dome, ar 19 balsim - par (Andris Melbardis , Andris Mihalovs, Atis Eglins-Eglttis, Biruta
MeiZale, Elina Stapulone, Ella Fridvalde-Andersone, Erlends Gerulskis, Eriks Bauers, Guntis Grosbergs,
Hardijs VENTS, Indrikis Putnins, Inese Suija-Markova, Inga Cipe, Ivo Rode, Janis Karklins, Janis Kipurs, Janis
Rozenbergs, Juris Zagars, Laimis Savéjs), pret nav, atturas nav, nolemj:

1. lzdot Césu novada domes 2024. gada 23. maija noteikumus Nr.232 “Césu novada pasvaldibas
darba reglaments” saskana ar pielikumu.

2. Uzdot Césu novada Centralas administracijas Komunikacijas un klientu servisa parvaldei
nodrosinat lemuma 1. punkta minéto noteikumu publicésanu pasvaldibas oficialaja timek|vietné
triju darbdienu laika péc to spéka stasanas.

3. Kontroli par [emuma 3.punkt aizpildi veikt Césu novada pasvaldibas izpilddirektora vietniekam.

Césu novada domes priekssédétajs J.Rozenbergs

DOKUMENTS PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU

Pielikums
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Césu novada pasvaldibas darba reglaments
Izdots saskanad ar
Pasvaldibu likuma 50. panta otro daju

I. Visparigie noteikumi

Césu novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) darba reglaments (turpmak — reglaments) nosaka:

1.1

1.2
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.

domes lemuma projekta sagatavosanas, iesniegSanas, registrésanas, ka ar1 saskanosanas
kartibu;

domes un to komiteju darba organizaciju, organizatorisko un tehnisko apkalposanu;
domes sédes norises kartibu;

iekSéjo normativo aktu izdosanas kartibu;

privato tiestbu ligumu noslégsanas procediru;

kartibu, kada domes priekSsédétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un dokumentu
nodosanu jaunajam domes priekSsédétajam.

Domes un tas komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu nodrosina Césu novada
Centrala administracija (turpmak — Centrala administracija):

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

pazinojot domes deputatiem un komitejas locekliem par domes un komiteju
kartejam un arkartas sédém reglamenta noteiktaja kartib3;

izliekot pazinojumu par domes kartéjas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu ne vélak
ka trTs darbdienas pirms sédes apmeklétajiem pieejama vieta domes sédes norises vieta un
publicé pasvaldibas oficialaja timek|vietng;

nodrosSinot telpas un nepiecieSamo tehnisko aprikojumu domes un komiteju
sédem;

nodroSinot domes un komiteju sézu protokoléSanu un sagatavojot séZu
protokolus;

nodrosSinot domes sédes audiovizualu tiesraidi un komitejas sédes audiovizuala vai audio
ieraksta veiksanu;

kartojot domes un komiteju lietvedibu, veicot dokumentu uzskaiti un nodrosinot
to saglabasanu atbilstoSi dokumentu parvaldibas noteikumiem;

sagatavojot un izsniedzot domes un komiteju séZu protokolu un Iémumu
atvasinajumus;

veicot citus uzdevumus domes un komiteju darba tehniskai nodrosinasanai
attiecigi domes priekssédétaja vai komitejas priekSsédétaja uzdevuma.

Pazinojumu par domes un tas komitejas kartéjo vai arkartas sédi (tai skaita darba kartibu, norises
laiku, vietu, formatu, ja séde notiek attalinati), ka art dokumentus un informaciju deputatiem nosata,
izmantojot lietvedibas un dokumentu vadibas sistému “FIBU” (turpmak — DVS) un deputatam
pieskirto elektroniska pasta adresi.

Deputatu pienakumu pildiSanai Centrala administracija nodroSina katram domes deputatam
(turpmak — deputats) portativo datoru, kura instaléta darbam nepiecieSama operétajsistéma
un programmatara, ka ari elektroniska pasta adresi: vards.uzvards@cesunovads.|v.
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Il. Domes Iémuma projekta sagatavosanas, iesniegSanas un registrésanas, ka ari saskanosanas

kartiba

5. Pasvaldibas iestazu vaditaji, Pasvaldibas kapitalsabiedribu valde, ka art patstavigo komisiju un citu
Pasvaldibas institliciju vaditaji savas kompetences ietvaros ir atbildigi par |[émumu projektu
sagatavosanu un iesniegSanu izskatiSanai pastavigajas komisijas, komitejas un Domes sédeé.

6. Domes lémuma projektu sagatavo:

6.1. Pasvaldibas administracijas amatpersona un darbinieks savas kompetences ietvaros vai
Domes priekSsédétaja, ta vietnieku, izpilddirektora, ta vietnieka, Pasvaldibas iestades
vaditaja vai Pasvaldibas institlcijas uzdevuma;

6.2. deputati péc savas iniciativas;

6.3. Pasvaldibas kapitalsabiedribas valde savas kompetences ietvaros;

6.4. iedzivotaju padome;

6.5. citas normativajos aktos noteiktas amatpersonas vai institdcijas.

7. Domes lémuma projektus sagatavo valsts valoda, rakstveida datordruka, atbilstoSi normativajiem
aktiem, dokumentu izstradasanas un noformésanas prasibam, ka ari juridiskas tehnikas prasibam.
Domes IEmuma projekta norada:

7.1. lémuma nosaukumu;
7.2. lémuma projekta pamatojuma dala:

7.2.1.

7.2.2.
7.2.3.

7.2.4.
7.2.5.
7.2.6.

|émuma ierosinataju (iesniegums, uz ka pamata sagatavots dokumenta projekts, ta
iesniegSanas datums un registracijas numurs) vai apstaklus par [émuma
nepiecieSamibu;

faktiskas situacijas izklastu;

[Emuma tiesisko pamatojumu un lietderibas izvértéjumu (IleEmuma nepiecieSamiba
un piemeérotiba attieciga mérka sasniegSanai). Lemuma tiesisko pamatojumu un
lietderibas izvértéjumu var pievienot Iemuma projektam ka atsevisku dokumentu;
institlciju uzskaitijumu, kuras lemuma projekts izskatits;

tiesibu normu uzskaitijumu;

citus argumentus un apsvérumus, kurus lémuma projekta sagatavotajs vai
iesniedzéjs uzskata par batiskiem;

7.3. lemjosa dala:

7.3.1.

7.3.2.
7.3.3.

7.3.4.

nolemtas darbibas (pieskirtas tiesibas, uzdotie uzdevumi, konstatacija, dokumenta
vai darbibas apstiprinasana utt.) un izpildes terminus (ja nepiecieSams);
finanséjuma avotu (ja IEmuma izpildei nepiecieSams finanséjums);

[Emuma izpilditajus (konkrétas amatpersonas, institlcijas vai citi), nosakot tiem
uzdotos uzdevumus (ja nepiecieSams);

par lemuma izpildes kontroli atbildiga amatpersona vai institlcija (ja nepiecieSams);

7.4. informativaja dala:

7.4.1.
7.4.2.
7.4.3.

[emuma projekta sagatavotaja vardu, uzvardu un amatu;
informaciju par sanemtajiem atzinumiem un saskanojumiem;
personu sarakstu, kas uzaicinatas vai uzaicinamas uz Domes sédi, ka ari to

personu un institlciju sarakstu un adreses, kuram Iémuma projekts janosita vai
jaizsniedz;

7.4.4.
7.4.5.

norade, ja lemuma projekts satur ierobeZotas pieejamibas informaciju;
norade, vai saistoSie noteikumi nosttami Vides aizsardzibas un regionalas

attistibas ministrijai vai citai ministrijai atzinuma sanemsanai.

8. Ja reglamenta 7.4. apakSpunktos minéta informacija ir noradita DVS Iémumu registracijas kartite,
[emuma projekta to atseviski nenorada.

9. Domes lemuma projektu, kas ir administrativais akts, sagatavo atbilstosSi reglamenta 7.punkta
noteiktajam prastbam un Administrativa procesa likumam.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

Domes Iémuma projektam pievieno:

10.1. pielikumu, ja Iemuma projekta minéts pielikums;

10.2. svesvaloda iesniegtajiem dokumentiem — tulkojumu valsts valoda. Liela apjoma svesvaloda
iesniegtajam dokumentam pievieno kopsavilkumu valsts valod3;

10.3. saistoSo noteikumu projektam — paskaidrojuma rakstu;

10.4. ja ar domes lémumu apstiprina maksas pakalpojuma cenas apméru — maksas pakalpojuma
cenas aprékinu;

10.5. citus izzinas materialus (piem., iesniegums, izvértéjums, atzinums, grafiskais materials,
prezentacija utt.), kurus IEmuma projekta sagatavotajs vai iesniedzéjs uzskata par batiskiem.

SaistoSo noteikumu projekta sagatavotajs vai iesniedzéjs saistoSo noteikumu projektu un ta
paskaidrojuma rakstu (pirms ta saskanoSanas uzsakSanas DVS) nosltu Centralas administracijas
Komunikacijas un klientu servisa parvaldei, kura to publicé Pasvaldibas oficialaja timeklvietné
sabiedribas viedokla noskaidrosanai.

Lémuma projekta sagatavotajs ir atbildigs par:

12.1. lemuma projekta sagatavoSanu atbilstoSi reglamenta un citos normativajos aktos
noteiktajam prasibam;

12.2. savlaicigu Iémuma projekta ievadisanu DVS un nodoSanu saskano$anai, nosutisanu
informacijai;

12.3. nepiecieSamas informacijas un dokumentu, bez kuru esibas nav iespéjams pienemt lémumu
péc batibas, pievienosanu lemuma projektam DVS;

12.4. lemuma projekta noradito faktisko apstaklu izklastu, ietverot pilnigu, patiesu un aktualu
informaciju;

12.5. pievienoto dokumentu un informacijas izvertéjumu atbilstosi Informacijas atklatibas likuma
un citu informacijas pieejamibu reguléjoso normativo aktu prasitbam un, ja nepiecieSams, ari
par ierobeZotas pieejamibas informacijas noradi DVS pie katra attieciga dokumenta;

12.6. saskanojuma sanemsanu Saja reglamenta noteiktaja kartiba;

12.7. lemuma projekta atbilsttbu normativo aktu prasibam.

Domes |[émuma projektu registré, saskano un iesniedz izskatisanai komiteja, komisija vai domes sédé
DVS. Domes lemuma projekta sagatavotajs ir atbildigs par domes |émuma projekta virzibu. Kartibu,
kada domes [emuma projektus registré DVS, nosaka iek$éja normativaja akta.

Pirms domes I[émuma projekta virziSanas izskatiSsanai komiteja, komisija vai domes sédé, to nodod

saskanoSanai Pasvaldibas amatpersonam vai darbiniekiem $ada seciba:

14.1. Lémuma projekta sagatavotajam;

14.2. Pasvaldibas institlcijas vaditajam vai amatpersonai, kuras uzdevuma |émuma projekts
sagatavots;

14.3. Pasvaldibas darbiniekam, kura kompetencé ir konkrétais jautajums (nozares specialists);

14.4. Centralas administracijas Finansu parvaldes darbiniekam atbilstosSi ta kompetencei vai
iestades, kura sagatavo domes |emuma projektu, ekonomistam vai gramatvedim, ja [Emuma
projekta jautajumi saistiti ar Pasvaldibas finansu lidzeklu izlietojumu, gramatvedibas vai
finansu jautajumiem;

14.5. Centralas administracijas Juridiskas parvaldes juristam atbilstosi ta kompetencei vai
Pasvaldibas iestades, kura sagatavo domes Iemuma projektu, juristam, tiesiskuma parbaudes
veiksanai.

Pirms domes lémuma projekta virziSanas izskatiSsanai komiteja, komisija vai domes séde, to DVS
nostta informacijai Pasvaldibas iestades vai tas struktdrvienibas vai citas pasvaldibas institlicijas
vaditajam, ka ari Pasvaldibas kapitalsabiedribas vai pasvaldibas kontrolétas kapitalsabiedribas
vaditajam, ja ta vaditas institdcijas darbibu skar domes |émuma projekts.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Papildus reglamenta 14. punkta minétajam amatpersonam vai darbiniekiem domes priek$sédétajs var
noteikt citu amatpersonu un darbinieku, ar kuru domes IeEmuma projekts saskanojams.

Lémuma saskanoSanas kartibu nepieméro attieciba uz politiskiem lémumiem un domes lémuma
projektiem, kurus iesniedz iedzivotaju padome, vides aizsardzibas un regionalas attistibas ministrs un
Ministru kabinets. Lémuma projekta saskanoSanas kartibu var nepiemeérot attieciba uz domes
arkartas sédé izskatamu lémuma projektu vai Iémuma projektu par pasvaldibas domes vai
administracijas amatpersonas ievélésanu (iecelSanu) vai atcelSanu (atstadinasanu).

Reglamenta 14.1., 14.2. un 14.3. apakSpunkta minétas amatpersonas vai darbinieki domes lémuma
projektu izvérté un saskano vai noraida ta saskanoSanu DVS divu darbdienu vai sarezgitakos
gadijumos (normativie akti, administrativie akti u.c.) — tris darbdienu laika péc domes Iémuma
projekta sanemsanas dienas, bet 14.4. un 14.5. apakSpunkta minétas amatpersonas vai darbinieki —
attiecigi triju vai piecu (sareigitakos gadijumos) darbdienu laika. Ja domes |Iémuma projekta
saskanosana noraidita, attieciga amatpersona vai darbinieks norada iemeslus un priekslikumus
trikumu noveérsanai, par to izdarot ierakstu DVS vai sniedzot atsevisku atzinumu, ko pievieno DVS.

Izskatot un saskanojot domes IEmuma projektu, attiecigas amatpersonas un darbinieki vadas no
informacijas, kas noradita domes |IEmuma projekta un tam pievienotajos izzinas materialos.

Domes lemuma projekta lietderibas iepriek$éju parbaudi veic lemuma projekta sagatavotajs un
nolikuma 14.2. apakSpunkta minéta amatpersona vai darbinieks. Reglamenta 14. punkta minéto
institliciju amatpersonas vai darbinieki parbauda domes Iemuma projekta atbilstibu attiecigo nozari
reguléjoSo normativo aktu prasibam savas kompetences ietvaros.

Péc domes Iéemuma projekta saskanosanas, to virza izskatiSanai komitejas, komisijas vai domes séde.
Negativa atzinuma gadijuma domes |lémuma projekta sagatavotajs novérs atzinuma konstatétos
trikumus un virza lémuma projektu atkartotai saskanosanai vai DVS pievieno skaidrojumu, kapéc
nepiekrit iebildumiem, un iesniedz izskatiSanai komitejas, komisijas vai domes sédé. Ja péc domes
[emuma projekta saskanoSanas taja tiek veikti grozijumi, |lemuma projekts nododams atkartotai
saskanosanai, pretéja gadijuma Iemuma projekta saskanojumi nav spéka esosi, iznemot, ja IEmuma
projekta veikti redakcionala rakstura labojumi, par ko Iémuma projekta sagatavotajs rakstveida
informéjis IEmuma projekta saskanotajus.

Domes priekssédétajam ir tiesibas nevirzit domes |Emuma projektu izskatiSanai, ja tas nav sagatavots
atbilstosi normativo aktu prasibam, nav veikta saskanoSanas procediira $aja reglamenta noteiktajos
gadijumos un kartiba vai domes |[émuma projekta ietverta jautajuma izskatiSana péc bitibas ir citas
Pasvaldibas institlcijas kompetencé. Saja gadijuma domes |émuma projektu nodod atpakal ta
iesniedzéjam, noradot iemeslus.

Domes arkartas sédé izskatamos domes [emuma projektus iesniedz domes priekSsédétajam, kurs tos
virza izskatiSanai domes sédeé.

Steidzamos gadijumos domes Iémuma projektu ar iesniegumu, kura pamatota steidzamiba, var
iesniegt komitejas vai domes priekSsédétajam péc attiecigas sédes darba kartibas apstiprinasanas un
publicésanas (izzinoSanas), bet ne vélak ka vienu stundu pirms sédes norises laika. Komitejas vai
domes priekSsédétajam ir tiestbas |[émuma projektu virzit izskatiSanai izsludinataja komitejas vai
domes sédé vai nakamaja sede.

Lemuma projekta sagatavotajs vai iesniedzéjs ir tiesigs atsaukt [emuma projekta izskatiSanu jebkura
ta izskatiSanas posma, par to informéjot attiecigi komitejas vai domes priekssédétaju. Ja lemuma
projekts ieklauts komitejas vai domes sédes darba kartiba, par ta izslegS8anu no darba kartibas lemj
komitejas vai domes séde.

Domes Iémums stajas spéka lémuma noraditaja datuma vai, ja lemuma datums nav noradits,
nakamaja diena péc tam, kad domes priek$sédetajs vai sédes vaditajs to ir parakstijis. SaistoSo



27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

noteikumu spéka stasanas kartiba noteikta likuma, bet administrativos aktu spéka stasanas kartiba
noteikta Administrativa procesa likuma.

M. Domes komiteju darba organizacija, organizatoriska un tehniska apkalposana

Komitejas darbu vada komitejas priek$sédétajs, bet vina prombitnes laika — komitejas priek$sédétaja
vietnieks.

Komiteju kartéjo sézu norises laiku nosaka domes priekSsédétaja apstiprinataja Césu novada domes
un komiteju sézu grafika (turpmak — sézu grafiks), kas tiek saskanots ar komiteju priek$sédétajiem un
apstiprinats divas reizes gada — par laika periodu no janvara lidz janijam un no jalija lidz decembrim.
Komiteju séZzu grafiku publicé Pasvaldibas oficialaja timeklvietné vismaz nedélu pirms grafika
noraditas pirmas komitejas sédes norises dienas.

NepiecieSamibas gadijuma komitejas priek$sédétajs var sasaukt komitejas kartéjo sédi cita laika, par
to informéjot Domes priekssédétaju, komitejas loceklus un komitejas sédes sekretaru vismaz tris
darbdienas pirms sédes norises dienas.

Komitejas arkartas sédes norises laiku nosaka komitejas priek$sédétajs, par to informéjot Domes
priekSsédétaju, komitejas loceklus un komitejas sédes sekretaru vismaz tris stundas pirms komitejas
arkartas sédes norises laika. Arkartas sédi sasauc divdesmit &etru stundu laika péc pieprasijuma
sanemsanas.

Komitejas kartéjo sédi un arkartas sédi neriko taja pasa laika, kad ir Domes séde.

Komitejas séde notiek Centraldas administracijas €ka Raunas iela 4, Césis, Césu novada.
NepiecieSamibas gadijuma komitejas priekSsédétajs var organizét komitejas sédes norisi cita viet3,
bet vismaz vienu reizi gada - organizé cita Pasvaldibas teritoriala iedalijuma vieniba (pilséta vai
pagasta), ja tehniski iespéjams nodrosinat komitejas sédes audiovizualo ierakstu. Deputatus un
Pasvaldibas administraciju par sédes norises vietu un laiku informé vismaz tris darbdienas pirms
komitejas sédes norises dienas.

Komitejas darba kartibu sagatavo komitejas sédes sekretars DVS un iesniedz komitejas
priekSsédétajam apstiprinasanai. Darba kartiba iek|auj IEmumu projektus, kuri sagatavoti un virziti
izskatiSanai komitejas sédé reglamenta noteiktaja kartiba.

Komitejas priekssédétajs apstiprina komitejas darba kartibu DVS ne vélak ka tris darbdienas pirms
komitejas kartéjas seédes un tris stundas pirms komitejas arkartas sédes norises, par ko komitejas
sédes sekretars nekavéjoties informé komitejas loceklus, izmantojot DVS.

Pazinojuma par komitejas sédes darba kartibu, norises laiku, vietu un formatu (attalinatas sédes
gadijuma) publicésanu Pasvaldibas oficialaja timek|vietné nodrosina komitejas sédes sekretars.

Komitejas locekli iepazistas ar apstiprinato komitejas darba kartibu, domes lemuma projektiem un
citiem dokumentiem DVS, kur tie ir pieejami vismaz tris darbdienas pirms komitejas kartéjas sédes vai
tris stundas pirms komitejas arkartas sédes norises.

Ja reglamenta noteiktaja termina izskatiSanai komitejas sédé nav iesniegti jautajumi vai domes
[emuma projekti, komitejas sédes sekretars nekavejoties par to pazino komitejas priekSsédétajam,
kurs pienem lémumu par komitejas sédes norisi. Komitejas seédes sekretars par komitejas sédes norisi
informé komitejas locek|us ne vélak ka divas darbdienas pirms sédes norises dienas.

leinteresétas personas uz komitejas sédi uzaicina Iemuma projekta sagatavotajs, par to informéjot
komitejas sédes sekretaru.
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Komitejas sédes norise notiek, izmantojot tieSsaistes videokonferences riku “Microsoft Teams”.
Balsosana komitejas sédé notiek, izmantojot DVS moduli "SEDES", kas nodro$ina elektroniskas
balsoSanas funkciju. Komitejas loceklis autentificéjas DVS izmantojot Latvija.lv "Vienota pieteiksanas"
autentifikacijas sistému, sanemot sistémas autorizaciju, deputats registréjas daltbai komitejas sédei
sézu moduli. Sédes vaditajs var noteikt balsoSanu mutiski reglamenta 81. punkta noteiktaja kartiba.

Komitejas loceklis var piedalities komitejas sédé attalinati Pasvaldibas nolikuma noteiktajos
gadijumos, ja vinam ir nodrosinata tehniska iespéja piedalities komitejas sédé ar tieSsaistes
videokonferences sarunu rika palidzibu un balsoSana tieSsaisté, izmantojot elektronisko balsoSanas
riku DVS. Komitejas loceklis, kurs Pasvaldibas nolikuma noteiktajos gadijumos nevar ierasties
komitejas sédes norises vieta, par to informé komitejas priekSsédétaju vismaz divas stundas pirms
komitejas sédes norises laika.

Ja Pasvaldibas nolikuma noteiktajos gadijumos komitejas sédes norise tiek organizéta attalinati,
izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku, to norada izsludinataja darba kartiba. Ja
pienemts [émums komitejas sédi organizét attalinati péc darba kartibas izsludinasanas, komitejas
sédes sekretars par to informé komitejas loceklus, Pasvaldibas administracijas darbiniekus un citas
personas, nosutot uzaicinajumu. Uzaicinajumu komitejas sédes sekretars nosita ar elektroniska pasta
palidzibu ne vélak ka vienu darbdienu vai arkartas gadijumos — vienu stundu pirms komitejas kartéjas
sédes un vienu stundu pirms komitejas arkartas sédes, noradot informaciju par pieslégSanos sédei.
Pamatojumu sédes norisei attalinati norada darba kartiba vai uzaicinajuma.

Komitejas séde ir lemttiesiga, ja taja piedalas vairak ka puses no komitejas locek|u skaita.

Ja uz komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSsédétajs sasauc
atkartotu komitejas sédi ne atrak ka péc vienas un ne vélak ka péc septinam dienam. Ja uz atkartotu
komitejas sédi neierodas komitejas locek|u vairakums, tad komitejas priekSseédétajs par to zino Domei.

Komitejas sédé ar padomdevéja tiesibam piedalas izpilddirektors, izpilddirektora vietnieks, ka art
Pasvaldibas administracijas darbinieki, kuri sagatavojusi domes lémuma projektu izskatisanai
komitejas sédé. Ja komitejas sédi vai tas dalu pasludina par slégtu, taja piedalas komitejas locekli,
uzaicinatas personas un tie Pasvaldibas administracijas darbinieki, kuri sagatavojusi domes Iémuma
projektu.

Domes |lémuma projekta zinotaji un lidzzinotaji komitejas sédé var piedalities un zinot par iesniegto
domes lemumu projektu attalinati, to saskanojot ar sédes vaditaju un ja ir nodrosinata tehniska
iespéja piedalities un zinot komitejas sédé ar tieSsaistes videokonferences sarunu rika palidzibu. Uz
komitejas sédi uzaicinatie Pasvaldibas administracijas darbinieki un citas personas komitejas sédé var
piedalities attalinati.

Komitejas sédé izskata tos jautajumus, kas ieklauti apstiprinataja seédes darba kartiba. Iznémumi
pielaujami vienigi tad, ja tam piekrit ne mazak ka divas tresdalas no klatesosajiem komitejas locekliem.
Komitejas arkartas sedes darba kartibu nedrikst grozit. Komitejas kartéjas sedes darba kartiba ka
arkartas jautajumu nevar ieklaut jautajumu par komitejas priekSsédétaja atbrivosanu no pienakumu
pildiganas. Sadu jautajumu ieklauj komitejas nakamas sédes darba kartiba.

Apspriezamos jautajumus komiteja izskata izsludinataja darba kartiba noraditaja seciba. So secibu var
grozit ar komitejas lemumu.

Komiteja lEmumu pienem atklati balsojot. LEmums ir pienemts, ja par to nobalso vairak ka puse no
klatesosSajiem komitejas locekliem, iznemot, ja $aja reglamenta ir noteikts cits balsojums. Ja balsis
sadalas vienadi, izSkirosa ir komitejas priek§sédétaja balss.
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Ja komiteja pienem Iémumu par iesniegta domes Iemuma projekta groziSanu vai papildinasanu,
nepiecieSamos grozijumus vai papildinajumus norada komitejas protokola un domes Iémuma projekta
sagatavotajs veic atbilstoSas izmainas IEmuma projekta.

Ja komiteja neatbalsta domes Iémuma projektu, ta veic vienu vai vairakas no sadam darbibam:
50.1. sniedz priekslikumus, ka konkrétais jautajums risinams un nodod domes I[émuma projektu
atpakal ta sagatavotajam;
50.2. sagatavo citu [lemuma projektu;
50.3. var virzit lemuma projektu izskatiSanai cita komiteja vai domes séde, pievienojot komitejas
iebildumus, iznemot 51. punkta noteiktajos gadijumos.

Ja domes |lémuma projekts nav sagatavots atbilstosi normativo aktu prasibam vai trikst informacija
atzinuma sniegSanai, to nodod atpakal Iemuma projekta sagatavotajam trikumu novérSanai. Péc
trikumu novérSanas domes lemuma projektu iesniedz izskatiSanai komitejas seédé $aja reglamenta
noteiktaja kartiba. LEmuma projektu nevirza izskatiSanai domes sédg, ja par to sanemti negativi
atzinumi no vismaz divam komitejam.

Komitejas sédi protokolé, ka ari veic tas audiovizualo ierakstu. Komitejas sédes protokolu
parakstiSanai DVS sagatavo komitejas sédes sekretars. Protokolu paraksta komitejas sédes vaditajs un
komitejas sédes sekretars (komitejas sédes protokolétajs). Ja komitejas loceklis nepiekrit
pienemtajam Iémumam, vin$ var iesniegt savu viedokli rakstveida komitejas priekSsédétajam, ko
pievieno protokolam.

Komitejas sédes protokoléSanu, protokola izraksta sagatavosSanu un izsniegSanu, ka ari protokola
publicésanu pasvaldibas oficialaja timeklvietné veic komitejas sédes sekretars. Komitejas sédes
sekretars karto komitejas lietvedibu, veic dokumentu uzskaiti un nodrosina to saglabasanu atbilstosi
lietvedibas noteikumiem.

Komitejas var sartkot kopigo sédi un izskattt jautajumu, kas skar So komiteju kompetenci, ievérojot
likuma noteiktas prasibas un saja reglamenta noteikto kartibu par komiteju darba organizaciju.

Komiteju apvienoto sédi sasauc, ka ar tas darba kartibu, laiku, vietu un formatu nosaka tas komitejas
priekSsédétajs, kura ierosinajusi sasaukt komiteju apvienoto sédi.

Domes IEmumu projektus un citus izskatamos jautajumus komiteju apvienotaja sédé iesniedz $aja
reglamenta noteiktaja kartiba.

Komiteju apvienoto sédi vada tas komitejas priekssédétajs, kura ierosinajusi sasaukt apvienoto sédi
vai komitejas priekSsédétaji vienojas, kurs no viniem vadis kopigo sédi. Ja notiek Finansu komitejas un
citas komitejas kopiga séde, to vada domes priekSsédétajs.

Kopiga komiteju séde var notikt, ja taja piedalas vairak neka puse katras komitejas locek]u.
Komitejas sédi protokolé tas komitejas sédes sekretars, kuras vaditajs vada kopigo komitejas sédi.

Pazinojumu par komiteju apvienotas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu péc komitejas sédes
sasauksanas nekavéjoties publicé pasvaldibas oficialaja timeklvietné, ko nodrosina reglamenta 59.
punkta minétas komitejas sédes sekretars.

Komitejas locekli (tai skaita komitejas priekSsédétajs vai ta vietnieks) var tikt izslégti no komitejas
sastava ar domes Iémumu, ja komitejas loceklis tris reizes péc kartas neattaisnojosu iemeslu dél
neierodas uz komiteju sédém vai citos gadijumos, kas tiek izvértéti katra konkréta gadijuma.

Domstarpibas starp pastavigajam komitejam un Pasvaldibas administracijas amatpersonam, iestadem
un kapitalsabiedribam izskata domes priekSsédétajs vai dome. Domes priekSsédétajs izvérté un
nosaka, kados gadijumos domstarpibas izskata dome.
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Iv. Domes darba organizacija un domes sédes norise

Katra deputata pienakums ir piedalities domes darba. Ja deputats nevar ierasties uz domes sédi,
vinam lidz sédes sakumam japazino sédes vaditajam par neierasanas iemesliem, pretéja gadijuma
prombatni atzist par neattaisnotu.

Domes kartéja séde notiek ne retak ka vienu reizi ménesi saskana ar domes priekSsédétaja
apstiprinatu sézu grafiku, kura norada sédes laiku. Sézu grafiku sagatavo un apstiprina divas reizes
gada — par laika periodu no janvara lidz junijam un no judlija lidz decembrim, to ievieto DVS un publicé
Pasvaldibas timek|vietné vismaz vienu nedé|u pirms sézu grafika paredzétas pirmas sédes.

NepiecieSamibas gadijuma domes priekSsédétajs var sasaukt domes kartéjo sédi séziu grafika
neparedzéta laika, par ko domes sédes sekretars informé deputatus vismaz tris darbdienas pirms
sédes norises dienas.

Domes arkartas sédi sasauc domes priekSsédétajs vai deputati likuma noteiktajos gadijumos un
kartiba.

Ja domes arkartas sédi sasauc domes priekSsédétajs, pazinojumu par domes arkartas sédes
sasauksSanu (tai skaita darba kartibu, ierosinata jautajuma steidzamibas pamatojumu, sédes norises
laiku, vietu un formatu) nosita deputatiem vismaz tris stundas pirms sédes, ka arT to nekavéjoties
publicé Pasvaldibas timek|vietné.

Ja likuma noteiktajos gadijumos domes arkartas sédi sasauc vismaz treSdala deputatu, pazinojumu
par domes arkartas sédes sasauksanu, kura ietver domes sédes darba kartibu, sédes norises laiku,
vietu, domes lémuma projektu un izskatama jautajuma steidzamibas pamatojumu, deputati iesniedz
Centralaja administracija. Domes sédes sekretars vienas darbadienas laika domes [emuma projektu
un citus materialus ievieto DVS un reglamenta 67. punkta noteiktaja kartiba informé deputatus par
domes arkartas sédes sasaukSanu. Pazinojumu par arkartas sédes sasaukSanu Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas ministrijai nostta deputati, kuri sasauc domes arkartas sédi.

Domes sédes darba kartibu apstiprina domes priekssédétajs. Domes sédes darba kartiba ieklau;j:

69.1. domes Iemumu projektus, kas izskatiti domes komiteja;

69.2. domes Iemumu projektus reglamenta 70. punkta noteiktajos gadijumos;

69.3. izpilddirektora un izpilddirektora vietnieka zinojumu par domes Iémumu izpildi un
aktualajiem jautajumiem pasvaldibas darba, ka arT atbildes uz deputatu jautajumiem, kas
iesniegti izpilddirektoram vismaz tris darbdienas pirms domes sédes dienas. Ja deputati
pieprasijusi informaciju, kas ir publiski pieejama interneta bez maksas, izpilddirektors vai
izpilddirektora vietnieks informé deputatus par informacijas pieejamibu;

69.4. informativos zinojumus.

Domes priekSsédétajam ir tiestbas domes sédes darba kartiba ieklaut domes |Iémuma projektu, kas
nav izskatits domes komiteja, Sados gadijumos:

70.1. domes Iémuma projekts izskatits domes pastavigaja komisijas sédé un komisija ar balsu
vairakumu pienémusi IleEmumu virzit domes Iemuma projektu izskatiSanai domes sédg;

70.2. steidzamos gadijumos, pamatojot steidzamibu, - ar domes priekSsédétaja rezoliciju, ja
ievérota reglamenta noteikta |lémumu projektu saskanosSanas kartiba. Domes Iémuma
projekta izskatiSanas steidzamibas pamatojumu pievieno domes IEmuma projektam DVS;

70.3. likuma un reglamenta noteiktajos gadijumos, kad pasvaldibas noteikto domes |émuma
projekta virzibas kartibu var neievérot.

Domes |[émuma projekts, kas iesniegts izskatiSanai domes sédé péc darba kartibas apstiprinasanas, ar
domes priekSsédétaja rezollciju var tikt pievienots darba kartibai DVS ka papildu jautajums, par kura
ieklauSanu darba kartiba lemj dome, ievérojot likuma noteikto par darba kartibas grozisanu.
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Domes lemumu projekti, atzinumi par tiem un citi izzinas materiali ir pieejami domes deputatiem ne
vélak ka tris darbdienas pirms kartéjas sédes un ne vélak ka tris stundas pirms arkartas sédes. Domes
deputati ar domes darba kartibu, taja ielautajiem domes [emuma projektiem, atzinumiem un izzinas
materialiem iepazistas DVS.

Pazinojumu par domes sédes norises laiku, vietu, formatu (attalinatas sédes gadijuma) un informaciju
par pieslégSsanos sédei attalinati domes sédes sekretars nostta deputatiem, Pasvaldibas
administracijas darbiniekiem, uzaicinatajam personam, ka ari iedzivotajiem, kuri iesniegusi
pieteikumu piedalities komitejas sédé attalinati, izmantojot DVS un ar elektroniska pasta starpniecibu
vismaz tris darbdienas pirms domes kartéjas sédes vai tris stundas pirms arkartas sédes norises.

Lémuma projekta sagatavotajs ir atbildigs par administrativa procesa dalibnieka savlaicigu
uzaicinasanu uz domes sédi, ka art domes sédes sekretara informésanu, noradot uzaicinatas personas
vardu, uzvardu un elektroniska pasta adresi. Ja administrativa procesa dalibnieks domes sédé piedalas
attalinati, izmantojot tiessaistes videokonferences sarunu riku personigajas iericés, kas nodrosinatas
ar videokameru un skalruni, lEmuma projekta sagatavotajs nodrosina personas identifikaciju pirms
domes sédes.

Domes |lémuma projektus publicé Pasvaldibas oficialaja timeklvietné ne vélak ka tris darbdienas pirms
domes sédes norises.

Deputats var piedalities domes sédé attalinati Pasvaldibas nolikuma noteiktajos gadijumos, ja
deputatam ir nodrosinata tehniska iespéja piedalities seédeé ar tiessaistes videokonferences sarunu rika
palidzibu un balsoSana tieSsaisté, izmantojot elektronisko balsoSanas riku DVS. Deputats, kurs
Pasvaldibas nolikuma noteiktajos gadijumos nevar ierasties domes sédes norises vieta, par to informe
sédes vaditaju vismaz vienu stundu pirms domes sédes norises laika.

Ja Pasvaldibas nolikuma noteiktajos gadijumos domes sédes norise tiek organizéta attalinati,
izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku, par to domes sédes sekretars informé deputatus,
Pasvaldibas administracijas darbiniekus un citas personas, nositot uzaicinajumu reglamenta
73. punkta noteiktaja kartiba. Pamatojumu sédes norisei attalinati norada darba kartiba vai
uzaicinajuma.

Domes seédeé piedalas izpilddirektors, izpilddirektora vietnieks, domes Ilemuma projekta sagatavotaji,
zinotaji un lidzzinotaji, ka art reglamenta 14. un 15. punkta minétas amatpersonas un darbinieki. Uz
domes sédi uzaicinatie Pasvaldibas administracijas darbinieki un citas personas, ka ari reglamenta
14. un 15. punkta minétas amatpersonas un darbinieki domes sédé var piedalities attalinati.

Domes sédes norise notiek, izmantojot tieSsaistes videokonferences riku “Microsoft Teams”.
Deputats registre savu dalibu sedé DVS. Atstajot sédi, deputats izrakstas no DVS, pretéja gadijuma
sédes vaditajam ir tiesibas izrakstit deputatu no DVS (dalibas sédé). Atgriezoties sédes norises viet3,
deputats atkartoti registréjas DVS.

Deputati par domes lémuma projektiem balso, izmantojot DVS moduli "SEDES", kas nodrosina
elektroniskas balsoSanas funkciju. Deputats autentificéjas DVS izmantojot Latvija.lv "Vienota
pieteiksanas" autentifikacijas sistému, sanemot sistémas autorizaciju, deputats registréjas dalibai
domes sédei sézu modull.

Nepieciesamibas gadijuma sédes vaditajs var noteikt balsosanu (piem., balsojot par iesniegto
grozijumu lémuma projekta, par lemuma projektu kada ta dala, DVS darbibas Tslaiciga traucéjuma
gadijuma u.c.), neizmantojot elektroniskas balsosanas riku. Balsojuma gaita sédes vaditajs nosauc
deputata vardu, uzvardu un balsojumu.

Deputats var nepiedalities balsosana, pirms balsoSanas informéjot sédes vaditaju par nepiedaliSanas
iemesliem, par ko tiek veikts ieraksts sédes protokola. Ja deputats nepiedalas IEmuma pienemsana
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kada no dalam, vin$ par to pazino sédes vaditajam un var balsot par |lEmuma daJam 81. punkta
noteiktaja karttba. Sédes protokola tiek veikts ieraksts par dalita balsojuma rezultatiem.

Domes sédes notiek valsts valoda. Domes sédé izskatamie domes |émuma projekti un citi dokumenti
jaiesniedz valsts valoda vai tiem jabut pievienotam dokumenta tulkojumam valsts valoda. Ja
nepiecieSams pienemt administrativo aktu, tulkoSanas pakalpojumu, kas pieteikts vismaz tris darba
dienas ieprieks, nodrosina iestade, kas sagatavo domes [emuma projektu. Uzstajoties var lietot citas
valodas, ja dome var nodrosinat debasu tulkosanu valsts valoda.

Domes sédes ir atklatas. Domes sédes norisi var vérot tieSraidé Pasvaldibas timek|vietné, ko nodrosina
Centrala administracija.

Domes sédi vai tas daju pasludina par slégtu, ja nepiecieSams izskatit jautajumu, kas saistits ar valsts
noslépumu, adopciju, komercnoslépumu, personu privato dzivi, bérnu interesém vai citu informaciju,
kuras izpauSana saskana ar likumu ir aizliegta. Slégtaja domes sédé piedalas domes deputati,
uzaicinatas personas un tie Pasvaldibas administracijas darbinieki, kuri sagatavojusi domes lemuma
projektu. Domes sédes sekretars slégtas sédes sakuma parbauda, vai sédei nav pieslégusas citas
personas. Slégtas sédes dalibniekiem ir aizliegts izmantot un izplatit sédes laika ieglito informaciju.

Sédes vaditajs:

86.1. atklaj, vada, partrauc un slédz sédi;

86.2. parliecinas par kvoruma esamibu;

86.3. dod vardu runatajiem (nosaucot runataja vardu, uzvardu, amatu);

86.4. nodrosina iespéju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem klatesosajiem;

86.5. atklaj, vada un slédz debates;

86.6. nodrosina normativo aktu ievérosanu;

86.7. ierosina jautajumu nobalsoSanu un pazino balsosanas rezultatus;

86.8. izsludina sédes partraukumu, nosaka ta ilgumu, ka arT nosaka sédes datumu, laiku un vietu,
ja séde jaturpina cita dien3;

86.9. uzstajoties debatés par kadu atsevisSku domes Iemuma projektu, nodod sédes vadiSanu
kadam no domes priekssédétaja vietniekiem.

Apspriezamos jautajumus izskata darba kartiba noraditaja seciba. Darba kartibu un tas secibu groza
likuma noteiktaja kartiba.

Domes sédes jautajumu apspriesanai ir $ada seciba:

88.1. zinojums — zinotajs un lidzzinotajs (ja ir) informé par domes lémuma projekta saturu,
atzinumiem, atskirigajiem viedokliem un saskanojumiem ne ilgak ka desmit minGtes. Ja
nepiecieSams, zinotajs var uzaicinat citas personas sniegt papildu vai precizéjosu informaciju;

88.2. deputatu jautajumi zinotajam;

88.3. ieintereséto vai uzaicinatu personu uzklausisana;

88.4. deputatu jautajumiieinteresétajam vai uzaicinatajam personam;

88.5. debates;

88.6. zinotaja galavards;

88.7. balsosana;

88.8. balsosanas rezultatu pazinosana.

Par komiteja vai komisija izskatitajiem jautajumiem domes sédé zino attiecigas komitejas
priekSsédeétajs vai loceklis vai komisijas vaditajs, bet par citiem jautajumiem — lémuma projekta
noradita persona. Kolektiva iesnieguma gadijuma par izskatamo jautajumu zino persona, kura
pilnvarota parstavet iesniedzéjus.

Domes sédé drikst runat, ja vardu ir devis sédes vaditajs un vinam ir tiesibas partraukt runataju, ja
uzstasanas neattiecas uz izskatama jautajuma batibu.
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Debatés ir tiesibas piedalities tikai deputatiem. PaSvaldibas darbiniekiem ir tiesibas sniegt
paskaidrojumus, komentarus tikai péc sédes vaditaja uzaicinajuma un tikai konkréti uzdota jautajuma
ietvaros.

Deputati debatés piesakas, ieslédzot mikrofonu vai izmantojot videokonferences sistémas iespéju
pacelt roku.

Ja neviens deputats nepiesakas debatém, sédes vaditajs aicina balsot par Iemuma projektu.

Uzstajoties debatés, katram deputatam atvélétas ne vairak ka piecas minttes. Debatés par attiecigo
domes lémuma projektu var uzstaties ne vairak ka divas reizes. Ja deputats parkapj seédes kartibu
debatés, sédes vaditajam ir tiesibas partraukt vina uzstasanos un konkrétaja jautajuma deputatam
vardu vairs nedot.

Par debasu beigam pazino sédes vaditajs. Debates var partraukt, ja par to nobalso ne mazak ka divas
tresdalas klatesoSo deputatu.

Runataji debatés ievéro Sadus pamatprincipus: priekslikumu nenoraida bez argumentacijas; kritikas
objekts ir ideja, koncepcija, bet ne persona, kuras izteikto viedokli vai nostaju kritizé vai pret to iebilst;
izsakot iebildumus pret iesniegto domes Iémuma projektu, sniedz konkrétus priekslikumus
grozijumiem un labojumiem; runatajs nedrikst novirzities no apspriezama temata.

Sédes vaditajs nodroSina domes sédes norisi atbilstoSi domes sédes darba reglamentam, ka ari
nodrosina kartibu domes sédes laika. Seédes vaditajam ir tiesibas izteikt aizradijumu, ja deputats vai
cita persona neievéro domes sédes reglamentu vai traucé domes sédes norisi. Ja Domes sédes laika
deputats atkartoti neievéro domes sédes reglamentu vai kartibu, tas tiek fikséts protokola. Ja domes
seédes reglamentu vai kartibu domes sédes laika atkartoti neievéro citas personas, domes
priekSsédétajam ir tiesibas izraidit So personu no domes sédes norises telpas. Ja deputats neievéro
domes sédes reglamentu vai kartibu domes sédé runajot debatés, tad sédes vaditajs partrauc vina
uzstasanos debatés un turpmak, apspriezot konkréto jautajumu, vinam var vairs nedot vardu.
Attalinatas sédes gadijuma personas izraidiSanu no sédes isteno, atslédzot personu no sédes
tieSsaistes norises.

Ja sédé izcelas troksnis vai nekartibas un nav iespéjams atjaunot kartibu, sédes vaditajs atstaj savu
sédekli, pazinojot par sédes partraukSanu uz laiku lidz trisdesmit minGtém. Ja arl péc sédes
atjaunosanas troksnis vai nekartiba turpinas, sédes vaditajs ir tiesigs sédi slégt un turpinat to cita
diena.

Ja domes sédes darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatTti viena sédes diena, séde tiek turpinata
nakamaja darba diena vai diena, par kuru vienojas deputati. Ja domes sédes darba kartiba ieklautos
jautajumus nav iespéjams izskatit deputatu nepiecieSama kvoruma trikuma dél, tad sédes vaditajs
sédi slédz. Atkartotu sédi sasauc Pasvaldibas likuma noteiktaja kartiba, ja nepiecieSams, papildinot
sédes darba kartibu.

100. Grozijumi domes Iemuma projekta jaiesniedz rakstveida un, ja iespéjams, tiem jablt sagatavotiem

nepiecieS$amaja daudzuma lidz debasu par konkréto jautajumu beigam. Domes |lémuma projekta
grozijumus iesniedzéjs paraksta. Ja tas nepiecieSams lietas virzibai, sédes vaditajs var izlemt par
mutisku grozijumu iesniegSanu, ko ieraksta sédes protokola.

101. Ja ir iesniegti |emuma projekta grozijumi, vispirms mutiski balso par to ieklausanu sagatavotaja

domes Iemuma projekta, bet péc tam par lEmuma projektu kopuma ar ieklautajiem papildinajumiem
vai bez tiem, ja balsojums nav bijis pietiekoSs. Ja ir iesniegti vairaki grozijumi, vispirms balso par
grozijumu pienemsanu, péc tam — mutiski balso grozijumu iesniegsanas seciba.



102.

103.

104.

105.

106.

Ja sanemts motivéts ierosinajums par domes [Emuma projekta izskatiSanas atlikSanu, sédes vaditajs
aicina deputatus balsot par So ierosinajumu. Ja par ierosinajumu tiek sanemts klatesoSo deputatu
balsu vairakums, domes Iemuma projekta izskatiSana tiek atlikta un nodota parskatiSanai attiecigajai
komitejai vai komisijai. Ja balsojums nav pietiekoSs, turpinas jautajuma izskatiSana domes sédeé.

Ja dome neatbalsta (noraida) domes Iémuma projektu, kas ir administrativais akts, ta sniedz
priekslikumus, ka konkrétais jautajums risinams vai norada turpmak veicamas darbibas un nodod
domes lemuma projektu atpakal ta sagatavotajam vai norada atbildigo par jautajuma turpmaku
virzibu.

Ja balsojot deputats ir klGdijies, vinam par to ir japazino sédes vaditajam pirms balsoSanas rezultatu
pazinoSanas, pretéja gadijuma balsojuma izmainas netiek nemtas véra. Klidu balsojuma norada
sédes protokola.

Balso$anas rezultatus pazino sédes vaditajs.

Par pasvaldibas domes priekSsédétaja, priekSsédétaja vietnieka un izpilddirektora amatam
izvirzitajam kandidatdram balso ar véléSanu zimém vienlaikus par katram amatam izvirzitajiem
kandidatiem $ada kartiba:

106.1. Dome pirms balsoSanas no deputatiem ievélé balsu skaitiSanas komisiju tris cilvéku sastava,
kuri no sava vidus ievél komisijas priek$sedétaju. Balsu skaitiSanas komisijas sekretara
pienakumus pilda domes sédes sekretars vai kads cits Centralas administracijas darbinieks;

106.2. balsu skaitiSanas komisija sagatavo vélésanu zimes, kuras norada: vélésanu zimes numuru,
balsosanas mérki, izvirzita kandidata vardu, uzvardu (ja ir vairaki kandidati, norada visus),
balsosanas vietu (noradot balsojuma veidu “par”’, “pret”, “atturas”);

106.3. katram deputatam izsniedz vienu vélésanu zimi. Ja deputats piedalas seédé attalinati, vinam
vélésanu zimi nosuta ar elektroniska pasta starpniecibu;

106.4. deputats aizpilda véléSanu zimi, noradot savu vardu, uzvardu un izdarot atzimi ar ,X” preti
katra kandidata vardam, uzvardam attieciga lodzina ,par”, ,pret”, “atturas”. Deputats
vélésanu zimi paraksta un nodod balsu skaitiSanas komisijas sekretaram. Ja deputats piedalas
sédé attalinati, vin$ vélésanu zimi paraksta ar droSu elektronisko parakstu un nosita
komisijas sekretaram ar elektroniska pasta starpniecibu;

106.5. balsu skaitiS8anas komisija parbauda vélésanu zZimes un par nederigu atzist vélésanu zimi,
kura:

106.5.1.  par vairakiem amata kandidatiem ir izdarita atzime ,,par”;

106.5.2.  par kadu kandidatu vienlaikus izdarita atzime ,par”, un ,pret”;

106.5.3. nav izdarita atzime ne par vienu kandidatu;

106.5.4. nav deputata pasrocigi parakstita;

106.5.5. ir neatgriezeniski bojata vai nav saprotama deputata izteikta griba u.c. gadijumos
ar komisijas pamatotu lémumu;

106.6. ja deputats, izdarot atzimi vélésanu zimé, ir klGdijies un tadejadi sabojajis vélésanu zimi, péc
rakstiska deputata iesnieguma, vina bojata vélésanu zime tiek anuléta, un deputatam
izsniedz citu vélésanu zimi ar turpmako numeraciju. Balsu skaitiSanas komisija sabojato
vélésanu zimi anulé, uz tas noradot vardu , ANULETA” un parakstoties balsu skaitianas
komisijai. Deputata iesniegumu un anuléto vélésanu zimi pievieno balsu skaitiSanas
protokolam;

106.7. ja vienam amatam izvirziti vairaki kandidati un neviens no tiem nesanem balsu vairakumu,
riko atkartotu balsoSanu par tiem diviem kandidatiem, kuri sanéma visvairak balsu. Ja otraja
karta neviens nesanem ievélésanai nepiecieSamo balsu skaitu, riko balsoSanu par kandidatu,
kurs otraja karta sanéma visvairak balsu;

106.8. balsoSanas komisija sagatavo balsu skaitiSanas protokolu, kura norada protokolam
nepiecieSamos rekvizitus, ka art balsoSanas mérki, komisijas sastavu, deputata vardu un
uzvardu, kurs piedalijas balsoSana, piezimes par balsosanas norisi, informaciju par vélésanu
Zimés (sagatavoto, izsniegto, par derigam vai derigam atzito véléSanu zimju skaits),
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balsoSanas rezultati par katru kandidatu un galigais balsoSanas rezultats. Protokolu paraksta
visi balsu skaitiS8anas komisijas locekli un sekretars;

106.9. balsu skaitiSanas komisija protokolu iesniedz domes sédes vaditajam, kurs pazino balsoSanas
rezultatus;

106.10. balsu skaitiS8anas protokolu pievieno domes sédes protokolam.

Deputatam, kurs ir piedalijies IEmuma pienemsana un ir izteicis pretéju priekslikumu, balsojis pret
priekslikumu vai atturéjies no balsojuma, ir tiesitbas pamatot atskirigo viedokli, kas tiek fikséts sédes
protokola. Rakstveida viedokli, kuri sanemti pirms protokola parakstiSanas, ir pievienojami
protokolam.

Ja deputats vélas, lai vina teiktais tiktu ierakstits protokola pilna apjoma, vins par to informé pirms
uzstasanas un runu rakstiski (ja ir) iesniedz domes sédes sekretaram.

Domes sédes tiek protokolétas. Sedes laika jautajuma izskatisana publiski demonstréta prezentacija,
uzskates materiali, ilustrativais materials un cita papildu informacija ir sedes protokola neatnemama
sastavdala, un sédes laika vai péc sédes iesniedzama sédes protokolétajam. Domes sédes tiek
ierakstitas, izmantojot tehniskos paliglidzeklus. Audiovizualais ieraksts ir neatnemama protokola
sastavdala.

Domes sédes protokola apraksta |IEmumu pienemsanas gaitu, |lEmumus pievienojot protokola
pielikuma.

Domes sédé pienemta lemuma teksta pirms ta parakstiSanas var izdarit tikai tos grozijumus, par
kuriem ir noradits domes sédes protokola, ka art veikt redakcionala rakstura (piem., parrakstisanas,
gramatiskas, aritmétiskas u.c. kladas, kuras nemaina IEmumu saturu péc bdtibas) klidu labojumu.
Pirms |lémuma iesniegSanas parakstisanai domes sédes vaditajam, domes sédes sekretars noformé
domes lémumu tada redakcija, kada apstiprinata domes sédeé vai veic parrakstiSanas vai aritmétisko
klddu labojumu. Ja parrakstisanas vai aritmétiskas klidas konstatétas péc domes Iémuma
parakstiSanas un [emums vél nav izpildits, tiek sagatavots domes sédes Iemums ar precizéjumiem,
taja noradot atzimi “Precizéts” un precizéSanas datumu. Precizéto [emumu paraksta sédes vaditajs
vai domes priekSsédétajs, bet tas nemaina lemuma spéka stasanas datumu.

Deputatiem ir tiesibas iepazities ar domes sédes protokolu un piecu dienu laika péc sédes protokola
parakstiSanas, rakstveida izteikt par to pretenzijas vai piezimes, kas tiek pievienotas protokolam. Ja
piecu dienu laika pretenzijas netiek izteiktas, tad velak deputats nevar prasit izdarit protokola
labojumus.

Domes sédes sekretars nostita domes sédes protokolu un pienemtos domes IEmumus publicésanai
Pasvaldibas timek|vietné ne vélak ka treSaja darbdiena péc to parakstiSanas dienas. Pieejamibu
domes |émumiem un domes séZu protokoliem nodrosina domes sédes sekretars, ievérojot
normativajos aktos noteiktos informacijas pieejamibas ierobezojumus.

Domes sédes protokols un [Emumu originali, ka arT tiem pievienotie materiali, kartéja lietvedibas
gada glabajas DVS un péc tam tiek nodoti arhiva.

V. Domes pastavigas komisijas darba organizacija, organizatoriska un tehniska apkalposana

Dome pastavigo komisiju izveido ar domes lemumu. Komisijas kompetenci un darba organizaciju,
nosaka domes izdota Komisijas nolikuma.

Komisijas organizatorisko un tehnisko apkalposanu nodrosina Centrala administracija vai cita domes
[Emuma noteikta Pasvaldibas iestade.

Komisijas sédes norise var notikt attalinati, izmantojot tieSsaistes videokonferences riku, un balsot ar
elektroniska balsoSanas rika palidzibu, ja tas ir tehniski iespéjams un Komisijas nolikuma noteikta
kartiba par sédes norisi attalinati un balsoSanu, izmantojot elektroniskas balsosanas riku.
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VI. lekséjo normativo aktu izdoSanas kartiba

lek$éjos normativos aktus izdod dome, domes priekSsédétajs, izpilddirektors, izpilddirektora
vietnieks, Pasvaldibas iestade vai amatpersona $aja reglamenta un citos normativajos aktos, ka ari
domes lemuma noteiktajos gadijumos un kartiba.

Dome izdod iek$éjos normativos aktus, ja likuma, Ministru kabineta noteikumos, pasvaldibas
saistoSajos noteikumos vai citos domes pienemtajos IEmumos noteikts, ka iek§éjos normativos aktos
izdod dome.

Domes priekssédétajs izdod iekSéjos normativos aktus sados jautajumos:

120.1. interesu konflikta un korupcijas riska mazinasanas jautajumos, ciktal tas attiecas uz domes
institdcijam un amatpersonam, ka ari Pasvaldibas administraciju kopuma;

120.2. Pasvaldibas étikas un vértibu deklaraciju;

120.3. citus iek$éjos normativos aktus saskana ar normativajiem aktiem, ka ari gadijumos, ja ieks€jo
normativo aktu izdoSana nav citu Pasvaldibas institdciju vai amatpersonu kompetence.

Izpilddirektors izdod iekSéjos normativos aktus $ados jautajumos:

121.1. Pasvaldibas administracijas darba organizacijas un darba kartibas jautajumos;

121.2. Centralizétas gramatvedibas jautajumos;

121.3. Pasvaldibas ieks€jas kontroles sistémas nodrosinasanas jautajumos;

121.4. Pasvaldibas administracijai saistoSas instrukcijas un ieteikumus, parvaldes |émuma
pienemsanas proceddras;

121.5. konkursu nolikumus par dazadam nominacijam pasvaldiba, ja konkursu rikoSanai budzeta
paredzéti lidzekli vai ari to rikoSanai nav nepiecieSams finanséjums;

121.6. citus iekseéjos normativos aktus saskana ar domes lemumu.

lestades vaditajs izdod iek$€jos normativos aktus Sados jautajumos:

122.1. iestades darba organizacijas, darba kartibas un iek$éjas kontroles sistemas nodrosinasanas
jautajumos;

122.2. par iestades izveidotas kolegialas institlicijas (komisijas, darba grupas utt.) kompetenci,
struktdru un darba organizaciju;

122.3. par aréjo normativo aktu vai visparéjo tiesibu principu piemérosanu lestades kompetencé
esosajos jautajumos (instrukcija), ja nav augstakas amatpersonas izdotas instrukcijas vai ta
nav pietiekama. Instrukciju saskano ar augstaku iestadi vai amatpersonu;

122.4. par parvaldes |Emuma pienemsanas procediru iestadé;

122.5. par citiem iestades un iestades vaditaja kompetencé esosajiem jautajumiem, ka ari saskana
ar domes lemumu vai iestades nolikumu.

lestades struktdrvienibas reglamentu izdod struktirvienibas vaditajs un to apstiprina iestades

vaditajs.

VII. Privato tiestbu ligumu noslégsanas procediiru

Ligumu privato tiesibu joma paraksta:

124.1. Domes priekssédétajs un izpilddirektors — Saja reglamenta vai domes [emuma noteiktajos
gadijumos;

124.2. Domes priekSsédétaja vietnieks — saskana ar domes lemumuj;

124.3. Izpilddirektora vietnieks — Centralas administracijas nolikuma noteiktajos gadijumos, ka ari
saskana ar domes [émumu, domes priekSsédétaja vai izpilddirektora pilnvarojumu;

124.4. Pasvaldibas iestazu vaditaji — iestades nolikuma noteiktajos gadijumos, ka ari saskana ar
domes lEmumu.

Pasvaldibas iestades vaditajam ir tiesibas pilnvarot iestades darbinieku slégt ligumu privato tiesibu
joma iestades varda, ja tas ir paredzéts iestades nolikuma.
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Ligumu privato tiestbu joma slédz Pasvaldibas iestade tai pieskirto finansu lidzek|us ietvaros. Ja
llguma summa parsniedz 100 000 euro, tai skaita visi nodokli, lgumu pirms ta parakstisanas saskano
ar izpilddirektoru.

Pasvaldibas varda Domes priekssédétajs paraksta ligumus privato tiesibu joma un ar tiem saistito
dokumentus $ados gadijumos:

127.1. ligumu publiskas un privatas partneribas ietvaros;

127.2. darba ligumu ar izpilddirektoru;

127.3. izhgumu, iznemot, ja dome ir pilnvarojusi to parakstit citai Pasvaldibas amatpersonai;

127.4. ziedojuma (davinajuma) ligumu, iznemot, ja dome ir pilnvarojusi to parakstit citai Pasvaldibas
amatpersonai;

127.5. citus igumus, kuru slégSana nav citas Pasvaldibas amatpersonas kompetencg, vai atbilstosi
domes léEmumam.

Pasvaldibas varda lIzpilddirektors paraksta ligumus privato tiesibu joma un ar tiem saistitos

dokumentus $ados gadijumos:

128.1. piegades, pakalpojumu vai blvdarbu ligumu centralizéta iepirkuma gadijumos;

128.2. piegades, pakalpojumu vai bivdarbu ligumu, kas tiek slégts Eiropas Savienibas
struktdrfondu vai citu finansu instrumentu lidzfinanséto projektu ietvaros, kuri tiek Tstenoti
teritorialo iedalijumu vienibu apvieniba, iznemot, ja domes |Emuma noteikts citadi;

128.3. darba ligumu Pasvaldibas nolikuma noteiktajos gadijumos;

128.4. aizdevuma ligumu, kredita ligumu, galvojuma ligumu;

128.5. nekustama TpaSuma atsavinasanas ligumu (tai skaitd nekustama Tpasuma ieglsSanu
Pasvaldibas 1pasuma), ligumu par Pasvaldibas nekustama 1pasuma apgriatinasanu ar lietu
tiestbam, iznemot ligumu par apbives tiesibu pieskirsanu;

128.6. ligumu par Pasvaldibas finanséjuma pieskirSanu domes noteiktaja kartiba, ja domes
[Emuma vai normativajos aktos nav noteikts citadi;

128.7. citus ligumus saskana ar domes lemumu vai domes priekssédétaja rikojumu.

Izpilddirektora vietnieks paraksta ligumus privato tiesibu joma un ar tiem saistitos dokumentus
Centralas administracijas nolikuma noteiktajos gadijumos.

Reglamenta 127., 128., 129. punkta minéta amatpersona ar rikojumu vai citu dokumentu var
pilnvarot citu Pasvaldibas amatpersonu vai darbinieku pienemt Iémumus un parakstit ar liguma
izpildi saistitos dokumentus.

Kopligumu, kur viena no pusém ir iestade, paraksta iestades vaditajs, pirms tam to saskanojot ar
izpilddirektoru. Ja kopligumu slédz attieciba uz visiem Pasvaldibas administracijas darbiniekiem, to
paraksta domes priekssédétajs.

Ligumu, kuru paraksta domes priekSsédétajs, izpilddirektors, izpilddirektora vietnieks sagatavo un
saskano ta iestade, kuras kompetence ir ar ligumu risinamais jautajums.

Pasvaldibas iestades kompetencé esoSo ligumu sagatavosanas, saskanosSanas, parakstiSanas un
glabasanas kartibu nosaka iestades vaditaja izdotaja iekSéja normativaja akta. Liguma, kuru
paraksta domes priekSsedétajs, izpilddirektors vai izpilddirektora vietnieks, sagatavos$anas,
saskanoSanas, parakstiSanas un glabasanas kartibu nosaka ar izpilddirektora apstiprinatu iekséjo
normativo aktu.

VIIIl. Kartiba, kada domes priekSsédétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un dokumentu
nodosanu jaunajam domes priekSsédétajam

Péc kartéjam Pasvaldibas domes vélésanam un domes priekSsédétaja amata zaudésanas gadijuma
domes priekssédétajs nodrosina un izpilddirektors organizé domes priekSsédétaja atbildiba esoso
dokumentu un materialo vértibu nodosanu jaunajam domes priekssédéetajam.



135. Pasvaldibas izpilddirektors ar savu rikojumu no Centralas administracijas darbiniekiem izveido
komisiju, kas parnem dokumentus un domes priek$sédétajam lietoSana nodoto mantu, sastadot
par to nodoSanas un pienemsanas aktu, kuru paraksta domes priekSsédétajs un komisijas locekli.
Komisijas sastaditais akts tiek iesniegts Pasvaldibas izpilddirektoram.

136. Pasvaldibas izpilddirektoram ir pienakums nodroSinat parnemtas mantas un dokumentu glabasanu.

137. Jaunajam domes priek$sédétajam dokumenti un manta tiek nodota ar nodosanas un pienemsanas
aktu.

138. Ja iespéjams, dokumentu un mantas nodosSana jaunajam domes priekSsédétajam tiek veikta
vienlaicigi ar dokumentu un mantas parnemsanu no lidzSinéja domes priekssédétaja.

139. Domes priekSsédétaja lietvediba esoSo neatliekamo un steidzamo jautajumu izpildi organizé
Pasvaldibas izpilddirektors, ja vien So izpildi nav iespéjams veikt jaunajam domes priekSsédétajam.

140. Ja Domes priekssédétajs atkapjas no amata vai tiek atbrivots no amata ar domes balsojumu, bet
jaunais domes priek$sédétajs taja pasa domes sédé netiek ievéléts, tad Pasvaldibas darba
nepartrauktibu nodrosina attiecigais domes priekSsédétaja vietnieks.

IX. Nosléguma jautajumi

141. Reglaments stajas spéka ar dienu, kad stajas spéka Césu novada domes 2024. gada 23. maija
saistoSie noteikumi Nr.13 “Césu novada pasvaldibas nolikums”.

142. Reglamenta 39. un 80. punkta noteiktais nosacijums, ka deputati dalibai komitejas vai domes sédés
autentificéjas DVS, izmantojot Latvija.lv "Vienota pieteikSanas" autentifikacijas sistému, stajas
spéka ar 2025. gada 1. janvari. Lidz 2024. gada 31. decembrim deputati dalibai komitejas vai domes
sédés autentificéjas, izmantojot vinu izveidotas paroles.

Césu novada domes priekssédétajs J.Rozenbergs

DOKUMENTS PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU



